
 

 

MÜŞERREF HASAN ESER MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ  
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA NO HİZMET ADI İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN 

GEÇ) 
1 Nakil Ve Geçişler 

(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

1)Dilekçe 1 Gün  

2 Alan/Dala Nakil Ve Geçişler 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

1) Dilekçe 

2)Alana Yöneltme Tavsiye 
Formu 

1 Gün 

3 Öğrenim Durum Belgesi 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

1)Dilekçe 1 Gün 

4 Öğrenci Belgesi (Mesleki ve 
Teknik Anadolu Lisesi) 

1)Sözlü Talep 30 Dakika 

5 Öğrenci Hasta Muayene 
Belgesi 

1)Veli Sözlü Başvuru(Acil 
Durumlar Dışında) 

10 Dakika 

6 Diploma veya 

Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Mahsus 

Öğrenim Durum Belgesi 

1) Dilekçe 

2) Nüfus Cüzdanının Aslı 
1 Gün 

7 Öğrenci Devamsızlık 
Mektubu 

- Öğrenci Devamsızlığının 
5,10 ve 15. 

Günlerinde 

8 Tasdikname 

(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

1)Dilekçe 3 Gün 

9 Geçici Mezuniyet Belgesi 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

1)Dilekçe 1 Gün 

10 Personel Özlük İşlemleri 1-Dilekçe 1.Gün 

11 Diploma 

Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi 

- 1 Saat 

12 İşyeri Açma Belgesi 
(Mesleki ve Teknik Anadolu 

Lisesi) 

- 1 Saat 



 

 

13 ÖSYM Adına Başvuru 
Hizmetlerinin Alınması 

- 15 Dakika 

14 Yabancı Uyruklu Öğrenci 
Kayıtları (Mesleki ve Teknik 
Anadolu Lisesi- Anadolu 

Teknik Lise) 

- 30 Dakika 

15 İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 
Kararına İtiraz 

1-Dilekçe 1 Saat 

16 İl Öğrenci Disiplin Kurulu 
Adına İtiraz 

1-Dilekçe 1 Saat 

17 Bilgi Edinme 1-Dilekçe 10 Gün 

18 Mesleki Açık Öğretim Yüz 
Yüze Eğitim Belgesi 

1-Dilekçe 15 Dakika 

19 Mesleki Açık Öğretim 
Denklik ve Muafiyet 

İşlemleri 

1-Dilekçe 1 Gün 

20 Mesleki Açık Öğretim Ders 
Seçimi 

1-Dilekçe 1 Gün 

21 Mesleki Açık Öğretim 
Başarı Durum Belgesi 

1-Dilekçe 1 Gün 

22 Mesleki Açık Öğretim Yüz 
yüze Eğitim Tamamlama 
Belgesi 

1-Dilekçe 1 Gün 

             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi , eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda 
bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:Okul Müdürlüğü 

İsim      :Cemal BOLGI 
Unvan   :Okul Müdürü 

Telefon:0352-224 05 38 

Fax        :0352-224 05 38 

Adres   :Yıldırım Beyazıt  Mah.Cengizhan 
Sk.No:13 Melikgazi/ Kayseri 

Email   :749518@meb.k12.tr 

İkinci Müracaat Yeri:İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim      :Hacı KAYA 

Unvan   :İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Telefon:0352-233 28 69 

Fax        : 

Adres   : Kılıçaslan Mah.Kızılırmak Cd.No2 
Melikgazi/KAYSERİ 
Email   :melikgazi38@meb.gov.tr 

 


