MUSERREF HASAN ESER MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO | HiZMET ADI ISTENILEN BELGELER HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN
GEQ)
1 Nakil Ve Gegisler 1)Dilekce 1 Gin
(Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi)
2 Alan/Dala Nakil Ve Gegisler | 1) Dilekge 1 Guln
(Mesleki ve Teknik Anadolu | 2)Alana Yoneltme Tavsiye
Lisesi) Formu
3 Ogrenim Durum Belgesi 1)Dilekge 1 Giln
(Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi)
4 Ogrenci Belgesi (Mesleki ve | 1)Sozli Talep 30 Dakika
Teknik Anadolu Lisesi)
5 Ogrenci Hasta Muayene 1)Veli Sézlii Basvuru(Acil 10 Dakika
Belgesi Durumlar Disinda)
6 Diploma veya 1) Dilekge 1 Gin
Tasdiknamesini 2) Nufus Clizdaninin Asli
Kaybedenlere Mahsus
Ogrenim Durum Belgesi
7 Ogrenci Devamsizlik - Ogrenci Devamsizliginin
Mektubu 5,10 ve 15.
Gunlerinde
8 Tasdikname 1)Dilekge 3 Gin
(Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi)
9 Gegici Mezuniyet Belgesi 1)Dilekce 1 Gin
(Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi)
10 Personel Ozliik islemleri 1-Dilekge 1.Giin
11 Diploma - 1 Saat
Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi
12 isyeri Acma Belgesi - 1 Saat

(Mesleki ve Teknik Anadolu
Lisesi)




13 OSYM Adina Basvuru - 15 Dakika
Hizmetlerinin Alinmasi

14 Yabanci Uyruklu Ogrenci - 30 Dakika
Kayitlari (Mesleki ve Teknik
Anadolu Lisesi- Anadolu
Teknik Lise)

15 ilce Ogrenci Disiplin Kurulu | 1-Dilekge 1 Saat
Kararina itiraz

16 il Ogrenci Disiplin Kurulu 1-Dilekge 1 Saat
Adina itiraz

17 Bilgi Edinme 1-Dilekge 10 Gun

18 Mesleki Acik Ogretim Yiiz 1-Dilekce 15 Dakika
Yiize Egitim Belgesi

19 Mesleki Acik Ogretim 1-Dilek¢e 1 Gin
Denklik ve Muafiyet
islemleri

20 Mesleki Acik Ogretim Ders 1-Dilekge 1 Giln
Segimi

21 Mesleki Agik Ogretim 1-Dilekge 1 Giin
Basari Durum Belgesi

22 Mesleki Acik Ogretim Yiiz 1-Dilek¢e 1 Gin
ylze Egitim Tamamlama
Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi , eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda

bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:Okul Midiirliigii

isim  :Cemal BOLGI

Unvan :Okul Midari
Telefon:0352-224 05 38

Fax :0352-224 05 38

Adres :Yildirim Beyazit Mah.Cengizhan
Sk.No:13 Melikgazi/ Kayseri

Email :749518@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri:ilge Milli Egitim Midurligi
isim  :Haci KAYA

Unvan :ilce Milli Egitim Muduirii
Telefon:0352-233 28 69

Fax :

Adres : Kilicaslan Mah.Kizilirmak Cd.No2
Melikgazi/KAYSERI

Email :melikgazi38@meb.gov.tr




